~ Pocztéwka

Pisanie: Krotki Tekst Uzytkowy ‘ 18’ Matura Explorer: Kompendium

Teraz wyobraZ sobie, ze te¢ sama pocztdwke piszesz do rodzicéw tej kolezanki / tego kolegi. Musimy
pamigtac, ze powinna byé napisana jezykiem formalnym (bez skrétdéw, peinymi zdaniami, z wieloma zwrotami
grzecznosciowymi).
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Uzupelnienie informacji
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Cwiczenie 1
W zadaniu umieszczonym ponizej uczen otrzymat tylko 2 punkty za napisanie pocztéwki. Zastanéw sie
dlaczego i uzasadnij swoja odpowiedz odpowiednio uzupetniajgc tabelke z ocena.

Tres¢ zadania:
Dostatas/e$ zaproszenie na wakacje od kolezanki / kolegi z Grecji. Wtasnie zdatas/e$ wszystkie egzaminy i szykujesz
sie do wyjazdu za dwa tygodnie. Napisz pocztowke do kolezanki / kolegi, w ktdrej:

° wyraz zadowolenie z faktu, Ze zdatas/e$ wszystkie egzaminy,

* opisz, w jaki sposéb uczcitas/es koniec roku akademickiego,

e poinformuj, kiedy przyjezdzasz,

* zapytaj, co kolezanka / kolega zyczyt/a/by sobie, abys$ przywiozta / przywidzt z Polski.

Dear Lukas / Dorothea,
Thank you very much for inviting me to spend my holidays in Greece.

I'm very happy because I've already passed all my exams.
g You know that I'm a cinema-goer, so yesterday I went to the cinema to see *The Da Vinci Code’.
% I'm going to London next Saturday to celebrate my cousin’s birthday. I can’t wait to fly. ‘
| What would you like me to bring you from Poland when I come to Greece?
:
§ Hope to see you soon.
¢ Yours,
P xwz
Ocena:
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Pisanie: Krétki Tekst Uzytkowy 17 Matura Explorer: Kompendium
- Pocztéwka .

MODEL POCZTOWKI
Zadanie 1

Przebywasz na Z|mowym kursie jezykowym w Irlandii. Napisz pocztéwke do kolezanki / kolegi z Londynu, w ktorej
podasz nastepujace informacije:

® gdzie przebywasz,

e w jakich warunkach mieszkasz,

® jaka jest pogoda,

e dlaczego kurs tak bardzo Ci sie podoba.

Dear Helen,

Jmsendmg you warm greetings from Jreland) A e

J'm here in Dublm on a winter language course. ; e
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Informacja 4 ’
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Informacja 3

J hope you're fine.
Love and kisses,

XYz
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Zadanie 2

Wiasnie wrocite$/a$ z wymiany miodziezowej w Wielkiej Brytanii. Napisz pocztéwke do kolezanki / kolegi, u ktérej /
ktorego mieszkate$/as podczas pobytu w Bnghton

® Podzigkuj za goscinnosaé.

* Napisz, co szczegélnie utkwito Ci w pamieci.

¢ Obiecaj, ze wyslesz jej / jemu zdjecia z pobytu.

* Wyraz nadzieje, ze spotkacie sie podczas wakaciji w Polsce.
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Pisanie: Dluzszy Tekst Uzytkowy 53 Matura Explorer: Kompendium
- List motywacyjny -

. v WRITING IN PROGRESS | B

LIST MOTACYJNY (a letter of application / cover letter)

- jest to list formalny pisany do instytucji lub konkretnej osoby w odpowiedzi na ogtoszenie o pracy. Podanie o prace
skiada sie z nastepujgcych 5 elementéw:

ZWROT GRZECZNOSCIOWY ROZPOGZYNAJACY LIST,
= oddznelonyprzec em . e o

WSTEP :
* Podajemy powdd, dla ktérego zwracamy sie do adresata listownie (np. chcemy podjac¢ prace, w zwigzku
z ogtoszeniem znalezionym w gazecie),
* Sygnalizujemy zainteresowanie ofertg pracy.

, ROZWINIECIE LISTU
(kazda kwestia powinna by¢ poruszona w oddzielnym akapicie)
¢ Opis wszystkich ponizszych elementéw w zwigzku z konkretng pracg, ktora zamierzamy podjac:
1. Wyksztatcenie i kwalifikacje
2. Doswiadczenie
3. Cechy charakteru i umiejetnosci
4. Dodatkowe informacije

ZAKONCZENIE LISTU
* Informacje o referencjach, rozmowie kwalifikacyjnej, zatgczonych dokumentach, prosba o odpowiedz, etc.

- ZWROT GRZECZNOSCIOWY KONCZACY LIST,
e Q‘ddzielony:przecin‘kiem]fi: e

PODPIS (petne imie i nazwisko - ale na egzaminie maturalnym zdajgcy podpisuja sie XYZ)

© Nowa Era Sp. z 0.0. VNN A T Y TS WANITN Autorka: Adnieszka Saramowicr-Garstanka
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Pisanie: Dluzszy Tekst Uzytkowy 55 Matura Explorer: Kompendium
- List motywacyjny

MODEL LISTU MOTYWACYJNEGO

Zadanie
Jestes studentka / studentem i postanowitas/e$ zarobié¢ troche pieniedzy podczas wakacji. Napisz list
do agencji posredniczacej w zatrudnianiu opiekunek do dzieci na okres wakacyjny w Anglii.

¢ Poinformuj, gdzie znalaztas/e$ ogtoszenie i dlaczego jeste$ zainteresowana’y tg praca.

» Opisz swoje wyksztatcenie oraz dotychczasowe doswiadczenie zawodowe.

e Wymiern cechy charakteru, ktére czynia Cie odpowiednia/nim kandydatkg / kandydatem do podjecia takiej
pracy oraz napisz, jaki jest Twoj stosunek do wykonywanej pracy.

e Napisz, ze chciatabys$ / chciatby$ przyjsé na rozmowe kwalifikacyjna oraz poinformuj o zatgczniku do podanla

Limit stow: 120-150

iDear Sir or Madam, e ety

s
e

§ I am writing in response to your advertisement, which appeared :
. in Newsweek on 24th April. | would Ilke to apply for the position
of babysitter because this job will glve me an opportunlty to develop . WSTEP

my commun/cat/ve skills in English. I S e e wyjasniamy dlaczego piszemy
oraz podajemy powdd, dla ktérego
jeste$my zainteresowani praca )

IAs faras my quallflcatlons are concerned lama student of Pedagogy
Moreover, | have just completed a flrst aid course

]I Worked asa babys:tter in Pans last holidays and | have been working ' ROZWINIECIE
asa nursery teacher for two years[ ] opis wyksztalcenia

As my references show, | am a creative and warm-hearted person
dedicated to my work. Thus, Ibelleve that my character traits make me

i ROZWINIECIE
a perfect candidate for this job which also requires a lot of discipline opis dogwiadczenia zawodowego

and responsibility. |

ll would be glad to attend an mterwew at any time convenlent to you
| enclose my CV and the e-mail addresses of two referees from Pansj .......................... ROZWINIECIE

opis cech charakteru aplikanta

l‘l look forward to hearing from you.

If
g

iYOUI‘S faithfully, i Dodatkowe informacje

B L B D R B S

,
.

vz

ZAKONCZENIE LISTU

~
.

I \ v

ZWROT POZEGNALNY

f
X

Inf.1 | Inf.2 | Inf.3 | Inf.4 | Forma | B09aCtWO | POPrawnosc | o, gy Podpis
jezykowe jezykowa & : )
0-0,5-1 | 0-0,5-1 | 0-0,5-1| 0-0,5-1 | 0-1-2 | 0-1-2 0-1-2 10

Elementy listu - 2 pkt.
Liczba stéw: 162 - 2 pkt.
Logika - 2 pkt.

© Nowa Era Sp. z 0.0. 1TV A e To N 2lel W[ WANII2W Autorka: Agnieszka Saramowicz-Garstecka
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- List motywacyijny

Cwiczenie 1
Przeczytaj zadanie z rozwigzaniem oraz zastanéw sie, dlaczego list zostal oceniony na 8 pkt.
Tresé zadania:
Przebywasz na rocznej wymianie studenckiej w Cambridge. Znalaztas/e$ w lokalnej gazecie ogtoszenie o pracy
dla osoby niepetnosprawnej na stanowisku recepcijonistki / recepcjonisty w gabinecie rehabilitacji. Napisz podanie
(120-150 stéw), w ktérym:

e Poinformujesz, o jakg prace Ci chodzi i jak sie o niej dowiedziates.

e Okreslisz stopien swojej niepetnosprawnosci oraz powdd, dla ktérego decydujesz sie na podjecie tej pracy.

¢ Opiszesz swoje wyksztatcenie i doswiadczenie w pracy.

¢ Poinformujesz, kiedy mozesz przyjechaé¢ na rozmowe kwalifikacyjna i jak mozna sie z Tobg skontaktowac.

Dear Sir or Madam,

I am writing to apply for the position of receptionist, which | found advertised in a local newspaper.

| have been disabled since | had a car accident in 2001. Although | spent a year in hospital and | had
a time-consuming and exhausting rehabilitation, | can work part-time.

As far as my education is concerned, | study psychology in Poland and I would like to work as a psychotherapist.
| know from my experience that this post requires good interpersonal skills, so | consider myself to be a good
candidate for this job. ‘

I would be glad to come for an interview at any time convenient to you.

I enclose my CV in the hope that you will consider my application for entry.

Yours faithfully,
’ :,’ Z Ocena:
Inf.1 | Inf.2 | In.3 | Inf.4 | Forma | SO93CtWo | Poprawnosc | o, e,
jezykowe jezykowa
0-0,5-1 | 0-0,5-1 | 0-0,5-1 | 0-0,5-1 | 0-1-2 0-1-2 0-1-2 8

Cwiczenie 2
Przettumacz podane fragmenty zdan na jezyk angielski.

Dear Sir or Madam,

| am writing (w zwigzku z ogtoszeniem o pracy) which | found

yesterday in the local newspaper. (prosze o przyjecie mnie na

stanowisko) of shop assistant. | am interested in (praca

na pot etatu) because I would like to earn some money
(aby zapisac sie na kurs jezykowy) and pass the Certificate of Advanced English exam next year.
My name is Kate / John Smith. | am nineteen years old. |
(ukoriczylam/em szkote $rednig) in 2070. -

(Jezeli chodzi o moje doswiadczenie), last summer
1 worked in a second-hand shop in Gdansk. Moreover, (posiadam certyfikat)
in accountancy and | have a driving license. | (uwazam sie za) honest,
hard-working and attractive, so | think

(ze jestem doskonalym/g kandydatem / kandydatka do wykonywania tej pracy).
! (zataczam szczegdtowy zyciorys) in the hope that you
will consider my application for entry.

(Mozna sie ze mna skontaktowac) anytime via email
at asia.misia@gmail.com or my cell phone, 602-667-333.
I look forward to hearing from you.

(Z powazaniem),

Autorka: Aanieszka Saramowic7-Garstecka



